Zat. 1 do zarzadzenia Dyrektora ZSZ nr 2 w Poznaniu nr 8/2021/2022 z dnia 15 grudnia 2021

Organizacja realizacji zadan

Zespotu Szkot Zawodowych nr 2 im. Janusza Korczaka w Poznaniu

w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku

z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19?

INFORMACJE OGOLNE:

1. W okresie od 20 grudnia 2020 do 09 stycznia 2022 zadania Zespotu Szkét Zawodowych nr 2
w Poznaniu sg realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ (dalej:
ksztatcenie na odlegtosc), lub w trybie mieszanym.

2. Ksztatcenie na odlegtos¢ odbywa sie za posrednictwem Szkolnej Platformy Internetowej
MOODLE (dalej: SPI).

Przerwa Swigteczna od 23 grudnia 2021 do 2 stycznia 2022.
Dzien wolny od zaje¢ dydaktycznych — 6 grudnia 2022.
Szkota czynna jest codziennie od 8.00 do 14.00.
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6. Sekretariat szkoty czynny codziennie od 8.00 do 14.00.

7. Kadra kierownicza petni dyzur stacjonarny zgodnie z tabelg nr 3.

8. Biblioteka szkolna czynna codziennie od 9.00 do 13.00.

9. Swietlica szkolna czynna codziennie od 9.00 do 13.00.

10. Psycholog/pedagog petni dyzur stacjonarny zgodnie z tabelg nr 1.

11. W czasie ksztatcenia na odlegtos¢ stosuje sie przepisy o ochronie danych osobowych ucznidw,

rodzicow i nauczycieli (RODO).

ORGANIZACJA KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC — klasy terapeutyczne, klasy specjalne, klasy 7 i 8 SP
(w tym nauczanie indywidualne):

1.

W okresie od 20 grudnia 2020 do 09 stycznia 2022 r. zajecia teoretyczne oraz zajecia praktyczne
sg realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc .

Uczniowie bedacy mtodocianymi pracownikami (w tym uczniowie klas 7 i 8), odbywajacy
praktyczng nauke zawodu u pracodawcy, mogg uczestniczy¢ w tych zajeciach, o ile w podmiotach
tych nie wystepujg zdarzenia, ktére ze wzgledu na aktualng sytuacje epidemiologiczng mogg
zagrozi¢ zdrowiu uczniéw.

Ksztatcenie na odlegtos¢, w Zespole Szkét Zawodowych nr 2 w Poznaniu, w zakresie przedmiotéw
teoretycznych i zaje¢ praktycznych, jest obowigzkowe w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania szkoty w formie tradycyjnej.

Ksztatcenie na odlegto$¢ odbywa sie za posrednictwem Szkolnej Platformy Internetowe;j
https://moodlezsz2.pl/login/index.php w tym wideokonferencji ZOOM.

Ksztatcenie na odlegtos¢ odbywa sie wedtug dotychczasowego planu lekcji

Uczniowie otrzymujg materiaty (lub odnosniki do nich) z danego przedmiotu w danym dniu
(zgodnie z planem lekcji) nie pdzniej niz o godzinie, o ktérej rozpoczyna sie lekcja zgodnie
z planem. Takie aktywnosci jak test, quiz, czat (i inne) moga odbywac sie doktadnie w godzinach
wynikajgcych z planu lekgji.

Nalezy doktadnie ustali¢ z uczniami forme i termin informacji zwrotnych.

1 ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI | NAUKI z dnia 13 grudnia 2021 w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19


https://moodlezsz2.pl/login/index.php

8. Podczas trwania ksztatcenia na odlegtos¢ odbywa sie ocenianie ucznidw zgodnie
z postanowieniami wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania bedgcego zatacznikiem nr 1 do statutu
Zespotu Szkét Zawodowych nr 2 w Poznaniu.

9. Ocenie podlegaja:

a) zadania wskazane uczniowi przez nauczyciela,
b) aktywnos¢ ucznia na forach dyskusyjnych oraz czatach,
c) sprawdziany w formie quizéw.

10. Podczas ksztatcenia na odlegtos¢ stosuje sie zalecenia zawarte w opiniach i orzeczeniach poradni
psychologiczno — pedagogicznej.

11. Brak sprzetu komputerowego lub dostepu do Internetu nie moze by¢ przeszkodg w realizacji zajeé
zdalnych. W zwigzku z powyzszym, zgodnie z rozporzadzeniem MEiN, Dyrektor Szkoty umozliwia
uczniom realizacje zaje¢ zdalnych w szkole, z wykorzystaniem komputerdw szkolnych w swietlicy
szkolnej pod opieka wychowawcy $wietlicy codziennie w godzinach od 9.00 do 13.00.

lll. ORGANIZACJA KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC (klasy przysposabiajace do pracy, w tym nauczanie
indywidualne):

1. W okresie od 20 grudnia 2020 do 09 stycznia 2022 r. zajecia lekcyjne sg realizowane
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc przy Scistej wspdtpracy z rodzicami.

2. Ksztatcenie na odlegtos¢, w Zespole Szkét Zawodowych nr 2 w Poznaniu jest obowigzkowe
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty w formie tradycyjnej.

3. Ksztatcenie na odlegto$¢ odbywa sie za posrednictwem Szkolnej Platformy Internetowej
https://moodlezsz2.pl/login/index.php w tym wideokonferencji ZOOM. Nie wyklucza sie dziatan
uzupetniajgcych przez inne Zrédta komunikacji (mobidziennik, poczta elektroniczna,
komunikatory spotecznosciowe);

4. Ksztatcenie na odlegtos¢ odbywa sie wedtug dotychczasowego planu lekgji.

5. Nalezy doktadnie ustali¢ z uczniami i rodzicami forme i termin informacji zwrotnych.

Iv. ORGANIZACJA PRACY NAUCZYCIELI:

1. W okresie od 20 grudnia 2020 do 09 stycznia 2022 r. zajecia teoretyczne oraz zajecia praktyczne
prowadzone s zgodnie z planem lekcji:

a) w klasach terapeutycznych, specjalnych, przysposabiajacych do pracy oraz w kl. 7 i 8
nauczyciele prowadzag lekcje zdalnie za posrednictwem Szkolnej Platformy Internetowej
MOODLE (https://moodlezsz2.pl/login/index.php) w tym wideokonferencji ZOOM,
ze wzgledu na potrzebe monitoringu i nadzér pedagogiczny oraz sprawozdawczos$¢ w tym

zakresie. Nie wyklucza sie dziatan uzupetniajgcych przez inne z7rédta komunikacji
(mobidziennik, poczta elektroniczna, komunikatory spotecznosciowe);

b) nauczyciele bibliotekarze - pracujg w trybie stacjonarnym (w siedzibie szkoty) codziennie
w godzinach 9.00 do 13.00;

c) wychowawcy swietlicy - petnig dyzury w trybie stacjonarnym (zgodnie z tabelg nr2)
w godzinach od 09.00 do 13.00 (w siedzibie szkoty) w pozostatych dniach pracujg zdalnie
zgodnie z dotychczasowym planem lekcji;

d) psycholog oraz pedagog petnig dyzury w trybie stacjonarnym (zgodnie z tabelg nr 1)
w godzinach od 09.00 do 13.00 (w siedzibie szkoty), w pozostatych dniach pracujg zdalnie
zgodnie z dotychczasowym planem lekcji;

e) logopeda pracuje zdalnie zgodnie z dotychczasowym planem lekcji za posrednictwem SPI
https://moodlezsz2.pl/login/index.php

2. Nauczyciele mogg realizowac zajecia zdalne z siedziby szkoty (do dyspozycji sprzet komputerowy
w pokoju nauczycielskim oraz sali 116 w godzinach od 8.00 do 14.00). Moga réwniez wystgpié
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V.

9.

z pisemnym whnioskiem do Dyrektora Szkoty o umozliwienie prowadzenia zajeé zdalnych z domu.
Decyzje podejmuje Dyrektor Szkoty, o czym informuje nauczyciela pisemnie.

Podczas trwania ksztatcenia na odlegtosc realizowane sg tresci zawarte w podstawie programowe;j.
Jezeli czes¢ tresci, o ktérych mowa w pkt. 3 nie bedzie mozliwa do zrealizowania podczas
ksztatcenia na odlegtos¢, to moze byc realizowana w biezgcym roku szkolnym lub kolejnych latach
nauki w sposdéb tradycyjny.

Od 20 grudnia 2020 do 09 stycznia 2022 r. na zajeciach realizowanych zdalnie w obecnosciach

uczniow wpisujemy ,zielong gtéwke z 261t literkay e” _

Przy tematach lekcji realizowanych w sposéb zdalny, wpisuje sie do MOBIDZIENNIKA , ksztatcenie
na odlegtosé”.

Nauczyciele realizujg zajecia: z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, w ramach
obowigzujgcego ich dotychczas tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajeé
dydaktycznych, wychowaweczych i opiekuriczych, prowadzonych bezposrednio z uczniami albo na
ich rzecz (pensum oraz godziny ponadwymiarowe — w tym nauczanie indywidualne)

Nauczyciele sg zobowigzani do odczytywania co najmniej raz dziennie wiadomosci w dzienniku
elektronicznym, wskazane w godzinach 15.00 — 16.00.

Rodzice mogg komunikowac sie z nauczycielami za posrednictwem dziennika elektronicznego.

10. Podczas ksztatcenia na odlegtos¢ uczniowie oraz nauczyciele stosujg zasady BHP(patrz pkt. V).

ZASADY BEZPIECZNEGO KORZYSTANIA Z URZADZEN UMOZLIWIAJACYCH KOMUNIKACIE
ELEKTRONICZNA.

Przed rozpoczeciem pracy nalezy:

1.

6.

Uporzadkowad i przewietrzy¢ pomieszczenie.

Sprawdzi¢ kompletnosc technicznego wyposazenia stanowiska pracy oraz czy nie ma widocznych
uszkodzen.

Dostosowaé wysokos¢ krzesta i ustawienie oparcia oraz ew. podndzek do wymiardw swojego
ciafa.

Sprawdzi¢ i ewentualnie poprawi¢ ustawienie monitora, klawiatury, myszy. Odlegto$¢ oczu od
ekranu powinna wynosi¢ od 1,5 do 2 przekatnych ekranu nie mniej niz ok.50 cm. Gérna krawed?
ekranu powinna by¢ na poziomie oczu lub 5 cm ponizej. Przed klawiaturg na stoliku powinna
pozostawac wolna przestrzen na podparcie rak ok. 15 cm.

Przygotowad komputer do pracy przez:

a) wigczenie komputera do sieci elektrycznej tj. do gniazdka z bolcem zerujgcym, najlepiej
przez specjalng listwe zasilajaca z zabezpieczeniem przed przepieciami,

b) wtgczenie przycisku zasilania komputera i monitora,

c) po wyswietleniu dowolnej informacji na ekranie uregulowanie jasnosci i kontrastu
pomiedzy znakami i ttem w zaleznosci od potrzeb i aktualnych warunkéw oswietlenia, w
razie potrzeby ustawié¢ wtasciwa rozdzielczos¢ i czestotliwosé wyswietlania obrazu bez
przeplotu co najmniej 72 Hz.

d) w razie potrzeby zastosowanie ekranu lub filtra ochronnego,

e) uregulowanie oswietlenie na stanowisku pracy m.in. poprzez wtasciwe ustawienie zaluzji
w oknach.

Uruchomi¢ programy niezbedne do pracy.

Zasady i sposoby bezpiecznego wykonania pracy:

1.
2.
3.

Koncentrowac uwage na wykonywanych czynnosciach.
Operowac myszg rekg podpartg w nadgarstku.
Podczas pracy zachowywac wtasciwg pozycje ciata.



VL.

4. Stosowacd przerwy przy intensywnej pracy z monitorem ekranowym co najmniej 5min co 1godz.
5. Pilnowac tadu i porzadku na stanowisku pracy.
6. Ochrania¢ komputer przed dostepem osdb nieupowaznionych.

Czynnosci do wykonania po zakornczeniu pracy:

1. Po zakoniczeniu pracy nalezy wytgczy¢ sprzet zasilany energig elektryczna.

2. Uporzadkowac stanowisko pracy, schowac¢ uzywane dokumenty.

3. Okresowo przynajmniej raz na tydzien czysci¢ ekran monitora.

4. Codziennie wyciera¢ kurz miekkg szmatka z powierzchni blatédw biurka urzadzen i sprzetu.
INFORMACJE KONCOWE

1. Korespondencje stuzbowg nalezy przesytac¢ na adres mailowy szkoty: sekretariat@zsz2.poznan.pl
2. W razie jakichkolwiek problemdéw technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem:

e SPI nalezy sie skontaktowac z p. Michatem Przybylskim — szkolnym administratorem SPI,

e MOBIDZIENNIKA z p. Matgorzatg Markowicz — szkolnym administratorem MOBIDZIENNIKA.

Tabela 1: Dyzury psychologa i pedagoga w okresie od 20 grudnia 2021 do 09 stycznia 2022 r.

Data Godziny Nazwisko i imie Funkcja
dyzuru
20 grudnia 2021 09.00-13.00 | Tomasz Krzyzaniak pedagog
21 grudnia 2021 09.00-13.00 | Tomasz Krzyzaniak pedagog
22 grudnia 2021 09.00-13.00 | Ejzenchart— psycholog
Wojkiewicz Mariola
3 stycznia 2021 09.00-13.00 | Szukata Irmina pedagog
4 stycznia 2021 09.00-13.00 | tecka Ewa psycholog
5 stycznia 2021 09.00-13.00 | Stowinska Arleta pedagog
7 stycznia 2021 09.00-13.00 | tecka Ewa psycholog

Tabela 2: Dyzury wychowawcéw swietlicy w okresie od 20 grudnia 2021 do 09 stycznia 2022

Data Godziny dyzuru Nazwisko i imie
20 grudnia 2021 | 09.00-13.00 Ciepluch Joanna
Jezyk Monika
21 grudnia 2021 | 09.00-13.00 Jezyk Monika
22 grudnia 2021 | 09.00-13.00 Ciepluch Joanna
3 stycznia 2022 09.00-13.00 Jezyk Monika
4 stycznia 2022 09.00-13.00 Ciepluch Joanna
5 stycznia 2022 09.00-13.00 Jezyk Monika
7 stycznia 2022 09.00-13.00 Ciepluch Joanna




Tabela 3: Dyzury kadry kierowniczej w okresie od 20 grudnia 2021 do 09 stycznia 2022

Dzien Godziny | Nazwisko i imie Funkcja
tygodnia dyzuru

20 grudnia 2021 | 8.00 - 14.00 | Wielgosik Iwona wicedyrektor

21 grudnia 2021 | 8.00 —14.00 | Dezor Matgorzata kierownik ksztatcenia praktycznego

22 grudnia 2021 | 8.00—-14.00 | Morawski Karol kierownik pracowni

3 stycznia 2022 | 8.00 —14.00 | Szukata Irmina wicedyrektor
Wielgosik lwona wicedyrektor
Dezor Matgorzata kierownik ksztatcenia praktycznego
Morawski Karol kierownik pracowni

4 stycznia 2022 | 8.00—-14.00 | Dezor Matgorzata kierownik ksztatcenia praktycznego

5 stycznia 2022 | 8.00 -14.00 | Morawski Karol kierownik pracowni

7 stycznia 2022 8.00 —14.00 | Wielgosik lwona wicedyrektor

Morawski Karol

kierownik pracowni

Dyrektor Szkoty pracuje codziennie w trybie stacjonarnym




