Zarzadzenie nr 9/2021/2022
Dyrektora Zespohlu Szkot Zawodowych nr 2 im. Janusza Korczaka w Poznaniu
z dnia 27 stycznia 2022r.

okreslajace realizacj¢ zadan Zespotu Szkot Zawodowych nr 2 w Poznaniu, w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

§1

Dyrektor Zespotu Szkot Zawodowych nr 2 im. Janusza Korczaka w Poznaniu dzialajac na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 26 stycznia 2022 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oSwiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2021 r., poz. 2301.) okresla zasady realizacji
zadan Zespotu Szkot Zawodowych nr 2 w Poznaniu, w tym realizacji zadan Szkot wehodzacych w sktad
tegoz Zespotu Szkot w Poznaniu, na okres od 31 stycznia 2022 do 27 lutego 2022 roku.

§2

W okresie od 31 stycznia 2022 do 27 lutego 2022 roku zadania Zespotu Szkét Zawodowych nr 2
w Poznaniu s3 realizowane W trybie zdalnym z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odlegtos¢ (dalej: ksztalcenie na odleglosc), trybie stacjonarnym lub trybie mieszanym.
Szczegdtowo organizacje realizacji zadan Zespotu Szkét Zawodowych nr 2 im. Janusza Korczaka
w Poznaniu w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
zZ zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

1. Nauczyciel, co do zasady, w czasie ograniczenia funkcjonowania Szkol, realizuje zajecia w trybie
zdalnym w budynku Zespotu Szkot Zawodowych nr 2 w Poznaniu, korzystajac z przygotowanych
stanowisk umozliwiajacych pracg, z zapewnieniem utrzymania warunkoéw pracy okreslonych
wytycznymi sanitarnymi w zwigzku z zagrozeniem epidemiologicznym COVID — 19, z tym ze,
na zlozony przez nauczyciela wniosek (zal. 2 do niniejszego zarzadzenia) tenze nauczyciel moze
uzyska¢ zgode Dyrektora Zespotu Szkol Zawodowych nr 2 w Poznaniu na §wiadczenie pracy
w trybie pracy zdalnej poza siedzibg Zespotu Szkét Zawodowych nr 2 w Poznaniu, pod
warunkiem, ze Zespot Szkot Zawodowych nr 2 w Poznaniu nie bedzie ponosit z tego tytutu kosztow
finansowych. Nauczyciel o$wiadczy, ze jego stanowisko pracy w $rodowisku poza siedziba
Zespotu Szkot Zawodowych nr 2 w Poznaniu spetnia zasady Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz,
ze dysponuje taczem i sprzgtem komputerowym spelniajacym warunki techniczne,
umozliwiajagcym prowadzenie zajec¢ lekcyjnych w trybie zdalnym, z zapewnieniem bezpiecznego
przetwarzania danych osobowych. W przedmiotowym wniosku nauczyciel wskazuje takze miejsce
z ktérego zamierza prowadzi¢ zajgcia z uczniami, w trybie pracy zdalnej.

2. Zgoda udzielona nauczycielowi o ktorej mowa w ust. 1., moze zosta¢ nauczycielowi cofnigta,
od nastgpnego dnia pracy Zespotu Szkoét Zawodowych nr 2 w Poznaniu. Cofnigcie zgody moze
zosta¢ nauczycielowi wystane za posrednictwem dziennika elektronicznego. Cofnigcie zgody
na prowadzenie przez nauczyciela zaje¢ w trybie pracy zdalnej oznacza, ze nauczyciel
W nastepnym dniu od przestania informacji obowigzany jest stawi¢ si¢ na zajecia w siedzibie
Zespotu Szkot Zawodowych nr 2 w Poznaniu, zgodnie z obowigzujacym go planem lekcji, albo



W miejscu i czasie okreslonym wraz z decyzja o cofnigciu zgody na dalsze prowadzenie nauczania
w trybie pracy zdalnej w domu.

Nauczyciel prowadzacy zajecia w trybie pracy zdalnej, poza miejscem stworzonym przez
pracodawce w budynku Zespotu Szkot Zawodowych nr 2 w Poznaniu, na podstawie udzielonej
przez pracodawce zgody na takie $wiadczenie pracy, w przypadku powstania trudnosci z jej

swiadczeniem, moze podjac¢ swiadczenie tejze pracy w kazdym czasie, powiadamiajac za pomoca
poczty elektronicznej lub telefonicznie Dyrektora Szkoty.
Ustala sig, ze prowadzac nauczanie zdalne nauczyciel:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

moze przetwarza¢ dane osobowe ucznidow i ich rodzicow tylko w celach zwigzanych
z wykonywaniem swoich obowigzkow stuzbowych,

pamigta o bezpiecznym korzystaniu z komputeréw i innych urzadzen zarowno wtedy, gdy
zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta z wlasnych,

moze wykorzystywaé prywatny komputer, tablet, czy telefon do przetwarzania danych
osobowych w zwiazku ze zdalnym prowadzeniem zaje¢. Urzadzenia te musza by¢ jednak
odpowiednio zabezpieczone. Jezeli uzywa wlasnego urzadzenia, powinien samodzielnie
spetni¢ podstawowe wymogi bezpieczenstwa. Przede wszystkim nalezy sprawdzié, czy
wykorzystywane urzadzenie ma aktualny system operacyjny, czy uzywane s$3 na nim
programy, w szczegolno$ci programy antywirusowe, czy dokonane sg niezb¢dne aktualizacje.
Nalezy rozwaznie instalowa¢ na swoich urzadzeniach oprogramowanie i pobiera¢ je tylko
z wiarygodnych zrodet (ze stron producentow),

przechowujac dane na sprzgcie, do ktorego moga mie¢ dostgp inne osoby, uzywa
bezpiecznych hasel dostepowych, a przed odejsciem od stanowiska pracy zawsze blokuje
urzadzenie przed dostgpem o0sob trzecich. Zobowigzany jest nadto do skonfigurowania
automatycznego blokowania komputera po pewnym czasie bezczynno$ci oraz zalozenie
odrgbnych kont uzytkownikow w przypadku korzystania z komputera przez wiele osob,
podczas korzystania z programéw lub aplikacji mobilnych korzysta z mozliwych
do zastosowania w nich mechanizméw ochrony prywatnosci uzytkownikow. Jesli uzycie
programu wymaga logowania, obowigzany jest zadba¢ o bezpieczne hasto dostepu, i zarowno
urzadzenie, jak i hasto dostepu chroni¢ przed utratg czy dostgpem 0sob nieuprawnionych,
dane przechowywane na urzadzeniach przenosnych (np. pami¢¢ USB), bezwzglednie szyfruje
i chroni hastem, by zapewni¢ odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych, w tym
ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa
utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem;

komunikacje z uczniami i rodzicami prowadzi poprzez wdrozone w Zespole Szkot
Zawodowych nr 2 w Poznaniu rozwigzania teleinformatyczne (okreSlone w zat. 1
do mniejszego zarzadzenia), zachowujac podstawowe zasady bezpieczenstwa przy zdalnym
Taczeniu si¢ ze swojego urzadzenia w miejscu gdzie pracuje w trybie zdalnym,

zwraca szczegOlng uwage na zabezpieczenie danych osobowych udostgpnianych
w przesytanych wiadomos$ciach. Zawsze przed wystaniem wiadomosci, upewnia si¢, czy
niezbedne jest wystanie danych osobowych, oraz ze zamierza wysyta¢ ja do wlasciwego
adresata,

wykorzystuje w zdalnym prowadzeniu zaje¢ te narzgdzia do e-learningu, ktore zostaty
wdrozone w Zespole Szkol Zawodowych nr 2 w Poznaniu. W takiej sytuacji moze oczekiwac,
ze prowadzenie zaje¢ zdalnych bedzie bezpieczne,

obowigzany jest przestrzega¢ wprowadzonych przez Zespol Szkoét Zawodowych nr 2
W Poznaniu instrukcji i procedur dotyczacych ochrony danych osobowych oraz musi
zachowa¢ podstawowe zasady bezpieczenstwa przy zdalnym tgczeniu sie z tymi narzedziami
ze swojego urzadzenia w miejscu $wiadczonej pracy w trybie zdalnym.



§5

Niniejsze zarzadzenie ma zastosowanie w okresie 0d 31 stycznia 2022 do 27 lutego 2022 roku.

Dyrektor Szkoty

(-) Andrzej Maciejak

Poznan, 27 stycznia 2022 roku



